
FORMA ZABEZPIECZENIA ZWROTU REFUNDACJI – PORĘCZENIE

1. W  przypadku  poręczenia  na  1  stanowisko  pracy akceptowalną  formą  są  poręczenia 
(zgodnie z przepisami prawa cywilnego) udzielone przez co najmniej dwóch poręczycieli 
(legitymujących  się  ważnym  dowodem  osobistym),  którzy  osiągają  wynagrodzenie 
lub dochód na poziomie co najmniej 2600,00 zł brutto miesięcznie każdy.

2. Poręczycielem może być osoba fizyczna  :
- pozostająca w stosunku pracy z pracodawcą niebędącym w stanie likwidacji lub upadłości, 
zatrudniona  na  czas  nieokreślony  lub  określony  nie  krótszy  niż  2  lata  licząc  od  dnia 
podpisania umowy o refundację przez podmiot, niebędąca w okresie wypowiedzenia, wobec 
której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne, 
- prowadząca działalność gospodarczą, której działalność nie jest w stanie likwidacji lub 
upadłości, a osoba prowadząca w/w działalność nie posiada zaległości w ZUS i Urzędzie 
Skarbowym z tytułu jej prowadzenia,
- osoba posiadająca prawo do emerytury lub renty stałej.

3. Poręczycielem nie może być  :
- współmałżonek podmiotu, jeżeli istnieje między nimi wspólność majątkowa małżeńska,
-  współmałżonek  proponowanego  poręczyciela,  jeżeli  istnieje  między  nimi  wspólność 
majątkowa małżeńska, 
-  osoba,  która  udzieliła  już  poręczenia  na  niezakończone  umowy dotyczące  uzyskania 
środków będących w dyspozycji Urzędu (dotacje, refundacje),
- osoba, której aktualne zobowiązania finansowe pomniejszają wynagrodzenie lub dochód 
poniżej kwoty 2600,00 zł.

4. Podmiot wnioskujący o refundację zobowiązany  jest dostarczyć:
-      dotyczy poręczyciela pozostającego w stosunku pracy z pracodawcą:  

a) zaświadczenie  o  dochodzie  (średnia  z  trzech  ostatnich  miesięcznych  wypłat) 
sporządzone w ostatnich 30 dniach przed złożeniem wniosku o refundację wystawione 
przez zakład pracy Poręczyciela,

b) oświadczenie o dochodach sporządzone w ostatnich 30 dniach przed złożeniem wniosku 
o refundację na druku Urzędu.  Oświadczenie to  powinno potwierdzać dochód brutto 
liczony jako średnia z 3 ostatnich zrealizowanych wypłat miesięcznych,

c) oświadczenie  o  aktualnych  zobowiązaniach  finansowych  z  określeniem  miesięcznej 
spłaty zadłużenia. Oświadczenie powinno być sporządzone w ostatnich 30 dniach przed 
złożeniem wniosku o refundację na druku Urzędu.

-      dotyczy poręczyciela prowadzącego działalność gospodarczą:  
a) dokument stwierdzający status prawny (tj. wpis do ewidencji działalności gospodarczej 

lub wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego),
b) oświadczenie  o  niezaleganiu  w  ZUS  z  opłacaniem  składek  i  o  niezaleganiu  w  US 

z opłacaniem podatków oraz o niepozostawaniu prowadzonej działalności gospodarczej 
w stanie likwidacji lub upadłości, sporządzone w ostatnich 30 dniach przed złożeniem 
wniosku o refundację na druku Urzędu,

c) uwierzytelnioną  kserokopię  deklaracji  PIT-36  lub  PIT-36L  za  ubiegły  rok 
z potwierdzeniem złożenia do Urzędu Skarbowego,

d) oświadczenie  o  aktualnych  zobowiązaniach  finansowych  z  określeniem  miesięcznej 
spłaty zadłużenia. Oświadczenie powinno być sporządzone w ostatnich 30 dniach przed 
złożeniem wniosku o refundację na druku Urzędu.

-      dotyczy poręczyciela   posiadającego prawo do emerytury lub renty stałej:  
a) ostatnią decyzję waloryzującą emeryturę / rentę lub decyzję przyznającą świadczenie,
b) dokument  potwierdzający  wpływ  świadczenia  na  rachunek  bankowy  poręczyciela 

(wyciąg bankowy) lub potwierdzenie osobistego odbioru świadczenia,



c) oświadczenie  o  aktualnych  zobowiązaniach  finansowych  z  określeniem  miesięcznej 
spłaty zadłużenia. Oświadczenie winno być sporządzone w ostatnich 30 dniach przed 
złożeniem wniosku o refundację na druku Urzędu.


