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Informacja dla przedsiebiorcéw ubiegajacych sie o
dofinansowanie czesci kosztow wynagrodzen
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Uwaga!
Informacja dla przedsiebiorcow

Mikro, mali i Sredni przedsiebiorcy ubiegajacy sie o dofinansowanie czesci kosztéw wynagrodzen
pracownikoéw oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne w przypadku spadku obrotéw gospodarczych w
nastepstwie wystapienia COVID-19 powinni w wersji papierowej ztozy¢ do PUP w Biatobrzegach
nastepujgce dokumenty:

1. Wniosek

2. Zatacznik nr 1 do wniosku — formularz pomocy publicznej

3. Zatacznik nr 2 do wniosku oraz 3 kalkulatory:

kalkulator spadku obrotéw,
kalkulator dofinansowania czesci kosztdw wynagrodzen pracownikdéw oraz naleznych od tych
wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne — dotyczy umow o prace

® kalkulator dofinansowania czesci kosztéw wynagrodzen pracownikéw oraz naleznych od tych
wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne — dotyczy umow zlecenia, pracy naktadczej i
umoéw o swiadczenie ustug, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia

4. Umowa — 2 egzemplarze

5. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze — 2 egzemplarze

6. Zatgcznik nr 2 do umowy (oswiadczenie o zatrudnieniu w danym miesigcu pracownikéw objetych
umowg (...)) wypetniony za okres jednego miesigca.

Okres obejmuje miesigc ztozenia wniosku, np.: jesli wniosek o dofinansowanie zostat ztozony do PUP w
miesigcu maju 2020 r., to zatacznik nr 2 do umowy (o$wiadczenie) sktadane jest za okres 01.05.2020 —
31.05.2020 .

Do w/w zatgcznika nr 2 do umowy nalezy dotgczy¢ wykaz pracownikéw za dany miesigc czyli kalkulator
nr 2 oraz kalkulator nr 3 (jesli pracuja osoby w innej formie niz umowa o prace).

W nastepnych 2 miesigcach przedsiebiorca sktada ponownie zatgcznik 2 do umowy (oswiadczenie) wraz
z wykazem pracownikéw (kalkulator 2 oraz 3) za kazdy miesigc oddzielnie (tj. np. w czerwcu i lipcu).

7. Zatacznik nr 3 do umowy — wypetnia PUP w Biatobrzegach.

Na wszystkich ztozonych dokumentach powinien by¢ ztozony czytelny podpis przedsiebiorcy.

Przedsiebiorcy ubiegajacy sie o w/w wsparcie w formie elektronicznej powinni wypetni¢ wniosek oraz
zatgcznik nr 1 do wniosku (formularz pomocy publicznej).

Ztozenie wniosku w formie elektronicznej wymaga podpisania go podpisem kwalifikowalnym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Do sktadanego wniosku automatycznie przypisane s3:

® zatacznik nr 1 —formularz pomocy publicznej (znajdujacy sie na dole strony)
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® zatfacznik nr 2 —umowa bez mozliwosci jej wypetniania
® zatacznik nr 3 —wykaz pracownikéw uprawnionych do swiadczen (trzy kalkulatory). Wykaz ten
nalezy wypetnic i dotaczy¢ poprzez okienko ,dodaj plik".

Jedli jest koniecznos¢ dotgczenia dodatkowego dokumentu, np. petnomocnictwa nalezy go dodac¢ w
miejscu ,,nowy zatgcznik".

UWAGA!

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku o udzielenie dofinansowania czesci kosztéw
wynagrodzen pracownikdw oraz naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne
prosimy o zapoznanie sie z ponizszymi informacjami.

1. Wniosek o udzielenie dofinansowania w wersji elektronicznej, Umowa, formularz pomocy publicznej -
jako catos¢, opatrywana jest wspélnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym. Przedsiebiorca nie powinien dotgcza¢ do wniosku skanu umowy podpisanej odrecznie.

2. Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku prosimy o sprawdzenie wpiséw w CEIDG oraz KRS.
Dane dot. nazwy przedsiebiorcy oraz adresu muszg by¢ zgodne z wpisami do ewidencji. Nazwa
przedsiebiorcy bedgcego osobg fizyczng musi zawierac imie i nazwisko.

3. Wniosek o dofinansowanie nalezy ztozy¢ w PUP wtasciwym ze wzgledu na siedzibe przedsiebiorcy lub
miejsce wykonywania pracy przez zatrudnionych pracownikéw — zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
4. Wspdlnicy spétki cywilnej w przypadku zatrudniania pracownikéw, wystepujg o wsparcie jako
zbiorowy pracodawca. W zwigzku z powyzszym z wnioskiem o dofinansowanie moze wystgpi¢ tylko
wspdlnik uprawniony do reprezentowania w/w pracodawcy zbiorowego. We wniosku wspélnik podaje
dane spodtki cywilnej — NIP, REGON oraz numer rachunek bankowy.

Nazwa przedsiebiorcy: np. Jan Kowalski — wspdlinik spétki cywilnej + nazwa spétki.
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